Ogloszenie nr 1/24 o naborze kandydatéw na wolne stanowisko
w Zespole Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach

Jednostka Zespol Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach
ul. Lodzka 244, 25-655 Kielce
Oferowane Koordynator ds. finansowo-ksiggowych w ramach projektu LIFE17
stanowisko NAT/PL/000018 Renaturyzacja $rodladowej delty rzeki Nidy
Zespol/ /[Wieleosobowe | Sekcja ds. realizacji projektu LIFE17 NAT/PL/000018
stapowiske/Sekcja*
Data ogloszenia naboru | (08.02.2024r.
Termin skiadania 19.02.2024r.
dokumentow
llosc etatow 4 etatu

Wymiar czasu pracy

”2 etatu na okres trwania projektu

Wymagania zwiazane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na stanowisku:
a) spehienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 — 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych;
b) wyksztalcenie wyzsze na kierunku: ekonomia,
c) doswiadczenie zawodowe:
- min. 5-letni staz pracy
- min. 4-letni staz pracy w sektorze finanséw publicznych;
- min. 3-letnie doswiadczenie w pracy w zakresie samodzielnego rozliczania
projektéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej;
d) znajomos$¢ obowiazujacych aktow prawnych:
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa oraz statutu
Zespotu Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych w
Kielcach;
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
- ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych;
- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;
e) znajomos$¢ Instrumentu Finansowego LIFE oraz z wigzanych z nimi wytycznych
zasad i sprawozdawczodcei ujetych w Warunkach Ogolnych (General Conditions)
i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/783 z dnia
29 kwietnia 2013 r. ustanawiajace Program dziatan na rzecz srodowiska i klimatu
(LIFE) i uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1293/2013.

2. Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajgce na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku:
a) znajomos¢ wspolnotowych i krajowych dokumentow strategicznych w zakresie
realizacji projektu,
b) umiejetnosci:
- obshugi komputera,
- analitycznego myslenia,
- interpretacji przepisow prawa.
¢) cechy osobowe:
- obowiazkowos¢,
- skrupulatnosc,
d) udokumentowany, przynajmniej 2-letni staz pracy w jednostkach administracji
samorzadowe;j.

Zakres wykonywanych
zadan na stanowisku

1. Prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z umowa dofinansowania.

2. Nadzor nad Wspétbeneficjentami projektu LIFE w zakresie finansowania
projektu i ewidencji ksiggowej.

3. Rozliczenie finansowe dziatan realizowanych w projekcie.




4. Sporzadzenie wnioskow o zapewnienie finansowania oraz dotyczacych
uruchomienia $rodkéw z budzetu panstwa.

5. Przygotowywanie sprawozdan oraz raportéw okresowych i konicowych
zgodnie z Warunkami Ogdélnymi (General Conditions) i Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady UE.

6. Wspolpraca z instytucjami finansujacymi projekt tj. Komisja Europejska i
NFOSiGW w Warszawie.

7. Rozliczenie koncowe projektu.

Informacja o warunkach
pracy na stanowisku

1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Zespolu Swietokrzyskich
i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach i Umianowicach, gm.
Kije oraz terenowa na obszarze wojewddztwa $wietokrzyskiego.

2. Praca z monitorem ekranowym.

3. Kontakty zewnetrzne z instytucjami wspdlpracujacymi przy realizacji
projektu oraz wewnetrzne w ramach instytucji.

Dodatkowe
informacje **

W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob  niepelnosprawnych w  Zespole Swietokrzyskich
i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepeinosprawnych, nie przekroczyt 6%.

W zwiazku z powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku
urzedniczym, z wylaczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych, przystuguje
osobie niepelmosprawnej, o ile w wyniku naboru znajdzie sie¢ w gronie pieciu
najlepszych kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym
stopniu spetniajacych wymagania dodatkowe.

Zatem kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z powyzszego uprawnienia
zobowigzany jest do zloZzenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi Kopii
dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.

Wymagane
dokumenty

1. List motywacyjny i CV.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

3. Kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, o ktorym
mowa w wymaganiach zwiazanych ze stanowiskiem,

a takie ponizsze dokumenty wylgcznie wg wzoru zawartego w Biuletynie
Informacji Publicznej Zespolu Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych w Kielcach http:/bip.pk.kielce.pl w zakladece PRACA
W ZESPOLE — NABOR KANDYDATOW

4. Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralno$ci za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

5. Oswiadczenic kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

6. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Wszystkie odwiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy
powinny by¢ wlasnorecznie podpisane, pod rygorem nie uzyskania pozytywnej
oceny formalnej.

Wszystkie dokumenty przedkladane w naborze przez kandydata musza by¢
sporzgdzone w jezyku polskim w formacie umozliwiajacym ich odczytanie,
a dokumenty wydane w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone przez tlumacza

przysiegtego.

Miejsce i termin
sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty (z oznaczeniem nadawcy) nalezy:

1) sktada¢ w zamknietych kopertach do dnia 19.02.2024 r. do godz. 12:00

w sekretariacie Zespotu Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych w Kielcach, ul. Lodzka 244, 25-655 Kielce, pok. nr |

lub

2) przestac poczta do dnia 19.02.2024 r. do godz. 12:00 (decyduje data wplywu
do urzedu)

na adres:

Zespotu Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach,

ul. Lédzka 244, 25-655 Kielce, pok. nr |




z dopiskiem:

»Dotyczy naboru Nr 1/24 na stanowisko koordynatora ds. finansowo-
ksiggowych w ramach projektu LIFE17 NAT/PL/000018 Renaturyzacja
srédladowej delty rzeki Nidy w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich
Parkéw Krajobrazowych w Kielcach”

Dodatkowe informacje pod nr tel. (41) 345-51-91, (41) 345-58-80

Uwagi

L.

Dokumenty, ktére wplyng do urzedu po terminie okreslonym w ogloszeniu, nie
beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérych dokumenty nie spetniaja wymagan formalnych, nie beda
powiadomieni o dalszym toku naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP na stronie internetowej
http://bip.pk kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wytoniony w wyniku naboru zostana
dotgczone do jego akt osobowych w momencie zatrudnienia.

Dokumenty pozostatych kandydatéw sa przechowywane, za ich zgoda, na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

W przypadku uniewaznienia naboru, zlozone dokumenty kandydatéw sa
wydawane ich nadawcom albo komisyjnie niszczone po uplywie miesiaca od
daty uniewaznienia naboru.

*) niepotrzebne skreslic,

**) dotyczy wylacznie naboru na stanowiska urzednicze
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