Ogloszenie nr 14/22 o naborze kandydatéw na wolne stanowisko
w Zespole Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach

Jednostka Zespol Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach
ul. L.odzka 244, 25-655 Kielce

Oferowane Samodzielny referent ds. kolejowych

stanowisko

Zespél/Wieloosebowe | Sekcja d/s kolejki waskotorowej: Swietokrzyska Kolejka Waskotorowa

stanewisko/Sekcja* Ciuchcia Ponidzie z siedzibg w Jedrzejowie

Data ogloszenia naboru | 14.11.2022 r.

Termin skladania 25,11.2022'r,

dokumentow

llos¢ etatow 1 etat

Wymiar czasu pracy

Pelny wymiar czasu pracy, gotowoé¢ do pracy w systemie zmianowym (réwniez w soboty
i niedziele)

Wymagania zwiazane ze

1. Wymagania niezbedne — konieczne do podjgcia pracy na stanowisku:
a) spehienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 — 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych;
b) wyksztalcenie: $rednie o profilu technicznym: kolejowym, mechanicznym, elektrycznym;
¢) doswiadczenie zawodowe: min. 4-letni staz pracy;
d) znajomos¢ obowiazujgcych aktéw prawnych:
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa oraz statutu Zespohu

stanowiskiem Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach,

- ustawy z 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1984 z pézn.
zm.),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 18 lipca 2005 r. w sprawie ogélnych warunkow
prowadzenia ruchu kolejowego i sygnalizacji (Dz. U. 2015 r. poz. 360 z p6zn. zm.)

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 pazdziernika 2005 r. w sprawie ogélnych
warunkow technicznych eksploatacji pojazdéw kolejowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 226 z
pozn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
warunk6w technicznych, jakim powinny odpowiada¢ skrzyzowania linii kolejowych oraz
bocznic kolejowych z drogami i ich usytuowanie (Dz. U. 2015 r. poz. 1744 z pézn. zm.);

e) prawo jazdy - kat. B;
f) uprawnienia do prowadzenia pojazdow kolejowych.
2. Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku:
a) umiej¢tnosci: obstugi komputera, analitycznego myslenia, interpretacji przepiséw prawa,
wspolpracy z przedstawicielami réznych srodowisk, raportowania.
b) cechy osobowe: obowigzkowosé, rzetelnosé, odpowiedzialnosé, sumiennosé,
kreatywnos¢, zdolno$¢ organizacji czasu pracy, punktualnosé, kolezenskosé.
W zakresie zadan prowadzenia dokumentacji kolejowej:
- prowadzenie dokumentacji w zakresie dziatalnosci komisji kolejowych,
- opracowywanie, uzgadnianie, dostosowywanie i edytowanie dokumentacji techniczno-
Zakres wykonywanych ruchowej, regulamindéw, instrukcji wewnetrznych oraz zeszytéw rozktadéw jazdy, dla zadan

zadan na stanowisku

dotyczacych utrzymania i bezpieczenstwa ruchu kolejowego,

- prowadzenie metryk przejazdow kolejowych,

- prowadzenie manualnej i elektronicznej dokumentacji zwiazanej z eksploatowanym taborem:
rejestr awarii, defektéw i innych wydarzen, ksiazki napraw wagonéw i lokomotyw,

- opracowywanie harmonograméw napraw i przegladow wagonéw, lokomotyw, maszyn i
urzadzen uzytkowanych w Sekcji ds. kolejki waskotorowej oraz prowadzenie dokumentacji
przegladowych, konserwacyjnych i naprawczych,

- przygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do wycofywania pojazdéw trakcyjnych ze
wzgledu na planowane przeglady i naprawy okresowe zgodnie z harmonogramem,

- opracowywanie planéw pracy pojazdow oraz druzyn trakcyjnych i przedstawianie do
zaakceptowania kierownikowi sekcji,

- prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem infrastruktury kolejowej (budynki, szlak
kolejowy, tabor),

- monitorowanie zmian w przepisach kolejowych w zakresie utrzymania infrastruktury
kolejowej, jak rowniez innych dotyczacych branzy kolejowej.

W zakresie prowadzenia pojazd6éw kolejowych:
- prowadzenie i obstuga pojazdu kolejowego po linii kolejowe;j,




- prowadzenie pracy manewrowej na stacjach kolejowych,

- odpowiedzialnos¢ za bezpieczefistwo ruchu, w tym zdrowie i zycie podréznych,

- wykonywanie czynnosci przygotowania do pracy i zdania po pracy pojazdu kolejowego,
- wykonywanie wstepnych ogledzin technicznych pociagu i obstuga hamulca.

Informacja o warunkach
pracy na stanowisku

1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie jednostki w Jedrzejowie oraz terenowa na
obszarze wojewodztwa swigtokrzyskiego.

2. Praca z monitorem ekranowym.

3. Prowadzenie pojazdéw kolejowych.

4. Kontakty zewnetrzne z instytucjami wspolpracujgcymi z jednostka oraz wewnetrzne
w ramach instytucji.

Dodatkowe
informacje **

W miesiacu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepelnosprawnych w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych w Kielcach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, nie przekroczyl 6%.

W zwiazku z powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym,
z wylaczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych, przystuguje osobie niepelnosprawnej,
o ile w wyniku naboru znajdzie si¢ w gronie pigciu najlepszych kandydatéw speiniajacych
wymagania niezbedne oraz w najwigkszym stopniu spetniajacych wymagania dodatkowe.
Zatem kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z powyiszego uprawnienia zobowiazany jest
do zloienia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnos¢.

Wymagane
dokumenty

1. List motywacyjny i CV.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe, o ktérym mowa
w wymaganiach zwigzanych ze stanowiskiem,

a takze ponizsze dokumenty wylgcznie wg wzoru zawartego w Biuletynie Informacji

Publicznej Zespolu Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych

w Kielcach http://bip.pk.kielce.pl w zakladce PRACA W ZESPOLE — NABOR

KANDYDATOW

4. Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pehni
praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe.

5. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

6. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny by¢é

wiasnorgcznie podpisane, pod rygorem nie uzyskania pozytywnej oceny formalnej.

Wszystkie dokumenty przedkladane w naborze przez kandydata musza by¢ sporzadzone w

Jezyku polskim w formacie umozliwiajacym ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku

obcym powinny by¢ przettumaczone przez thumacza przysiegtego.

Miejsce i termin
skladania dokumentéw

Wymagane dokumenty (z oznaczeniem nadawcy) nalezy:
1) sklada¢ w zamknigtych kopertach do dnia 25.11.2022 r. do godz. 10.00
w sekretariacie Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach, ul. Lodzka 244, 25-655 Kielce, pok. nr 1
lub
2) przesta¢ poczta do dnia 25.11.2022 r. do godz. 10.00 (decyduje data wplywu do urzedu)
na adres:
Zesp6t Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach,
ul. Lodzka 244, 25-655 Kielce, pok. nr 1
z dopiskiem:
»Dotyczy naboru Nr 14/22 na stanowisko samodzielnego referenta ds. kolejowych w
Zespole Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach”
Dodatkowe informacje pod nr tel. (41) 345-51-91, (41) 345-58-80

Uwagi

1. Dokumenty, ktére wplyng do urzedu po terminie okreslonym w ogloszeniu, nie beda
rozpatrywane.

2. Kandydaci, ktorych dokumenty nie spelniaja wymagan formalnych, nie beda powiadomieni
o dalszym toku naboru.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP na stronie internetowej
http://bip.pk kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

4. Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wyloniony w wyniku naboru zostana dolaczone do
jego akt osobowych w momencie zatrudnienia.

5. Dokumenty pozostatych kandydatow sa przechowywane, za ich zgoda, na zasadach
okre$lonych w odrebnych przepisach.

6. W przypadku uniewaznienia naboru, zlozone dokumenty kandydatéw sa wydawane ich
nadawcom albo komisyjnie niszczone po uplywie miesiaca od daty umeW&Zm@hT&hﬁboru
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