Zalacznik nr 5

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. ZAMAWIAJACY:
Zespo! Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach,
ul. Lodzka 244, 25 - 655 Kielce, tel.41 345-58-80 w.31; fax 41 345-51-91
www.pk.Kielce.pl , email: sekretariat@pk.kielce.pl

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespol Swietokrzyskich
i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach, ul. Lodzka 244, 25 - 655
Kielce;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich
Parkéw Krajobrazowych w Kielcach, ul. Lodzka 244, 25 - 655 Kielce jest Pani
Anna Rubinkiewicz, kontakt: abcrodo@op.pl, tel. 602-779-754;

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”’;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

*k
)

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
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art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza

przepisy RODO;
= nie przyshuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych

osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub

podmiotu przetwarzajqcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz

nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

“** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

2. Do obowiazkow Wykonawcy naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO,
w szczegolnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem
os6b fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza 1 od ktérych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskal. Jednakze obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

nie bedzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane
dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto
wykonawca bedzie musial wypelni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14
RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu
1 ktérych dane posrednio pozyskal, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W zwiazku z powyzszym Wykonawca w pkt. 5 formularza OFERTY, stanowiacym

zalacznik nr 1 do Zaproszenia, sklada (o ile dotvczy) stosowne oSwiadczenie.

2. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia, na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Zespotu
Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci

kwoty 30 000 euro.

Niniejsze zamOwienie jest wylaczone spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych, na podstawie art. 4 pkt. 8.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia

Realizacja zadania pn.: ,,Remont czesci pokrycia dachowego budynku hali napraw
polozonego na terenie kolejki waskotorowej w Jedrzejowie”.




Szczegélowy zakres zamowienia zostal okreSlony w Opisie przedmiotu zaméwienia
oraz Specyfikacji technicznej wykonania robot budowlanych.

Rodzaj zamdwienia

Roboty budowlane

Kod CPV

45111300 - 1 Roboty rozbiorkowe
45261000 - 4 Wykonywanie pokry¢ i konstrukcji dachowych oraz podobne roboty

4. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamoéwienie nalezy wykona¢ w terminie: do dnia 21.12.2020 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajag warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamo6wienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej
oraz nie orzeczono wobec Wykonawcy zakazu ubiegania si¢ o zaméwienie publiczne.

Na potwierdzenie powyzszego warunku Wykonawca sklada oswiadczenie wg wzoru

okreslonego w Zalaczniku nr 2 do Zaproszenia.

6. DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
PRZEZ WYKONAWCOW
1) Os$wiadczenie — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Zaproszenia;
2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenci,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
7.1 Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte.
7.2 Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert czgsciowych.
7.3 Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;.
7.4 Oferta powinna zawiera¢ wypelniony formularz oferty wg wzoru okreslonego
w Zalaczniku nr 1 do Zaproszenia oraz dokumenty wymienione w pkt. 6, w tym:
7.4.1 Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowe o wspotdziataniu,
z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢

ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo w postepowaniu
I zawarciu umowy.

7.4.2 Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentow zlozonych wraz z oferta.

7.4.3 Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, w przypadku przedsiebiorcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze (lub np. w ewidencji dziatalnosci
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gospodarczej). Do oferty nalezy dotagczy¢ dokument lub pelnomocnictwo, z ktorych
wynika uprawnienie osoby (0osob) do sktadania oswiadczen woli i reprezentowania
Wykonawcy, jezeli prawo to nie wynika z rejestru. W takiej sytuacji dokument lub
pelnomocnictwo musza by¢ integralng czgscig oferty.

7.4.4 Dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych oferte, o ile nie
wynikaja z przepisow prawa lub innych dokumentow rejestracyjnych
przedlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢
z oryginalem przez Wykonawce.

Wykonawcy przedstawig oferty zgodne z opisem zamieszczonym w zapytaniu

ofertowym. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia,

zataczniki, o ktorych mowa w treéci niniejszej Instrukcji. Dokumenty powinny by¢
sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiajacego
wzorami - zatacznikami, a w szczegdlnoéci zawiera¢ wszystkie wymagane przez

Zamawiajacego informacje oraz dane.

Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ pisane w jezyku polskim na

maszynie do pisania, komputerze lub recznie niescieralnym atramentem oraz podpisane

przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Dokumenty sporzadzone

w jezyku obcym winny by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez Wykonawce. Podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat

si¢ na tekscie przettumaczonym.

Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢, oraz wszelkie miejsca, w ktorych

Wykonawca naniesie zmiany, muszg by¢ parafowane przez osob¢ podpisujaca oferte.

Wszystkie dokumenty winny by¢ zlozone w formie oryginatu lub kserokopii

potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Strony oferty winny by¢ ze sobg trwale polaczone (zszyte) 1 kolejno ponumerowane.

W przypadku przesytania ofert poczta lub kurierem zaleca si¢ ztozenie oferty w dwoch

kopertach (koperta z ofertg i koperta kurierska/pocztowa).

W przypadku btednego oznaczenia koperty (nieprawidtowe opakowanie) z ofertg lub

braku drugiej koperty w przypadku przesylania oferty poczta lub za posrednictwem

kuriera, jezeli dojdzie do przedterminowego naruszenia koperty z ofertg, Zamawiajgcy
powiadomi o tym fakcie Wykonawce. Oferta znajdujaca si¢ w przedwczesnie otwartej
kopercie nie bedzie brana pod uwagg. Wszelkie zwigzane z tym konsekwencje obciazaja

Wykonawcg. Wykonawca ma prawo dostarczy¢ w terminie przewidzianym na

sktadanie ofert kolejna oferte w kopercie prawidtowo oznaczone;.

Poprzez prawidtowe opakowanie oferty, w tym takze zamknigcie, nalezy rozumie¢ taki

sposob zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanie

si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert z jakimkolwiek elementem tresci oferty

1 oswiadczen ztozonych przez Wykonawce.

Ofert¢ mozna zlozy¢ rdéwniez w formie elektronicznej e-mailem na adres:

sekretariat@pk.kielce.pl (ofert¢ ztozong w formie elektronicznej na wskazany adres

mailowy nalezy rozumie¢ jako kopi¢ elektroniczng dokumentu, tj. oferta w postaci

papierowe] podpisana przez osobe upowazniong, przestana faksem lub zeskanowana
1 przestana na adres Zamawiajacego)”.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres mailowy:
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sekretariat@pk.kielce.pl Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz

informacje w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron,
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce
Zamawiajacy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na adres e-mailowy
podany przez Wykonawceg, zostato mu dor¢czone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie
si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

8. W ofercie Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ wszystkie dokumenty okreslone
w pkt. 6 1 7 niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

8.1. W przypadku nie dopelnienia przez Wykonawce obowigzku, o ktérym mowa w pkt. 6
I 7.5 Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupetnienia wymaganych dokumentow.

8.2. Nieuzupehienie dokumentéw przez Wykonawce w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego spowoduje, ze oferta Wykonawcy nie bedzie brana pod uwage.

9. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

9.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowacé bedzie
nastgpujace kryteria: cena brutto oferty — 100%;
1) Kryterium dla zadania nr 1 - Kryterium cena [LPC] (cena oferty brutto) — waga
100% (100 pkt. maksymalnie).
Punkty przyznawane w kryterium cena bedg liczone wedlug nastepujacego wzoru:
Cm
Pi (C) = -=--==--—-- x W
Ci
gdzie:
Pi (C) —ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta ,,i” za kryterium cena,
Cm — najnizsza cena sposrod wszystkich waznych ofert,
Ci — cena oferty ,,i”,
W —waga kryterium = 100.
2) Punkty uzyskane w kryterium cena stanowi¢ beda ocene danej oferty.

’

9.2. Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie ta oferta (zlozona przez Wykonawce
spelniajacego warunki udzialu w postgpowaniu), ktory uzyska najwieksza oceng
punktowa w kryteriach oceny ofert.

9.3. W przypadku ztozenia dwoch lub wiecej ofert o takiej samej cenie (o ile bedzie to
najkorzystniejsza cena) Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je ztozyli, do
zlozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9.4. Jezeli cena oferty zlozonej przez Wykonawce bedzie budzila watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego, Zamawiajacy zwroci si¢ do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien oraz ztozenie dowodoéw dotyczacych elementow
oferty majacych wptyw na wysoko$¢ zaoferowanej ceny.

1) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
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10.

11.

12.

13.

ODRZUCENIE OFERTY
Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego zostanie odrzucona.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Uniewaznia si¢ postepowanie w nastepujacych przypadkach:
1) nie wptyneta zadna oferta;
2) cena oferty najkorzystniejszej (najtanszej) przekracza kwot¢ jakg Zamawiajacy
przeznaczyt na realizacj¢ zamoéwienia,
3) wystgpilta istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,
4) bez podania przyczyny.

POWIADOMIENIE O WYNIKU WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

ZAWARCIE UMOWY

1) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana zobowigzany jest do podpisania umowy
w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty.

2) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w punkcie 11.



