
Załącznik nr 5 

 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
 

1. ZAMAWIAJACY: 

Zespół Świętokrzyskich i Nadnidziańskich Parków Krajobrazowych w Kielcach,  

ul. Łódzka 244, 25 - 655 Kielce, tel.41 345-58-80 w.31; fax 41 345-51-91 

www.pk.kielce.pl , email: sekretariat@pk.kielce.pl 
 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Świętokrzyskich  

i Nadnidziańskich Parków Krajobrazowych w Kielcach, ul. Łódzka 244, 25 - 655 

Kielce; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Świętokrzyskich i Nadnidziańskich 

Parków Krajobrazowych w Kielcach, ul. Łódzka 244, 25 - 655 Kielce jest Pani 

Anna Rubinkiewicz, kontakt: abcrodo@op.pl, tel. 602-779-754; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym w trybie przetargu; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 

3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. 

poz. 1843 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
**; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
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art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub 

podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 

nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 

2. Do obowiązków Wykonawcy należą m.in. obowiązki wynikające z RODO,  

w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem 

osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca 

bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO 

nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane 

dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto 

wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 

RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu  

i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno  

z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

W związku z powyższym Wykonawca w pkt. 5 formularza OFERTY, stanowiącym 

załącznik nr 1 do Zaproszenia, składa (o ile dotyczy) stosowne oświadczenie.  
 

2. TRYB POSTĘPOWANIA 

Postępowanie o udzielenie zamówienia, na podstawie Zarządzenia Dyrektora Zespołu 

Świętokrzyskich i Nadnidziańskich Parków Krajobrazowych w sprawie wprowadzenia 

regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej równowartości 

kwoty 30 000 euro. 

Niniejsze zamówienie jest wyłączone spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych, na podstawie art. 4 pkt. 8. 

 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia 
 

Realizacja zadania pn.: „Remont części pokrycia dachowego budynku hali napraw 

położonego na terenie kolejki wąskotorowej w Jędrzejowie”. 

 



Szczegółowy zakres zamówienia został określony w Opisie przedmiotu zamówienia 

oraz Specyfikacji technicznej wykonania robót budowlanych. 
 

Rodzaj zamówienia 

Roboty budowlane 
 

Kod CPV 

    45111300 - 1  Roboty rozbiórkowe 

     45261000 - 4  Wykonywanie pokryć i konstrukcji dachowych oraz podobne roboty 
 

4. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Zamówienie należy wykonać w terminie: do dnia 21.12.2020 r. 
 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;  

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;  

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia;  

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej 

         oraz nie orzeczono wobec Wykonawcy zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne.    

Na potwierdzenie powyższego warunku Wykonawca składa oświadczenie wg wzoru 

określonego w Załączniku nr 2 do Zaproszenia. 
  

6. DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW 

PRZEZ WYKONAWCÓW 

1) Oświadczenie – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do Zaproszenia; 

2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  
 

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

7.1 Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę. 

7.2 Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert częściowych. 

7.3 Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej. 

7.4 Oferta powinna zawierać wypełniony formularz oferty wg wzoru określonego  

w Załączniku nr 1 do Zaproszenia oraz dokumenty wymienione w pkt. 6, w tym:  

7.4.1 Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu,  

z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być 

ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo w postępowaniu 

i zawarciu umowy. 

7.4.2 Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika 

z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. 

7.4.3 Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy, w przypadku przedsiębiorcy, zgodnie z zasadami 

reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze (lub np. w ewidencji działalności 



gospodarczej). Do oferty należy dołączyć dokument lub pełnomocnictwo, z których 

wynika uprawnienie osoby (osób) do składania oświadczeń woli i reprezentowania 

Wykonawcy, jeżeli prawo to nie wynika z rejestru. W takiej sytuacji dokument lub 

pełnomocnictwo muszą być integralną częścią oferty.  

7.4.4 Dokumenty potwierdzające uprawnienia osób podpisujących ofertę, o ile nie 

wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestracyjnych 

przedłożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność  

z oryginałem przez Wykonawcę. 

7.5 Wykonawcy przedstawią oferty zgodne z opisem zamieszczonym w zapytaniu 

ofertowym. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, 

załączniki, o których mowa w treści niniejszej Instrukcji. Dokumenty powinny być 

sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego 

wzorami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie wymagane przez 

Zamawiającego informacje oraz dane.  

7.6 Wszystkie dokumenty dotyczące oferty powinny być pisane w języku polskim na 

maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie nieścieralnym atramentem oraz podpisane 

przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Dokumenty sporządzone  

w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, 

poświadczonym przez Wykonawcę. Podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał 

się na tekście przetłumaczonym. 

7.7 Wszystkie strony oferty zawierające jakąkolwiek treść, oraz wszelkie miejsca, w których 

Wykonawca naniesie zmiany, muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

7.8 Wszystkie dokumenty winny być złożone w formie oryginału lub kserokopii 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

7.9 Strony oferty winny być ze sobą trwale połączone (zszyte) i kolejno ponumerowane.  

7.10 W przypadku przesyłania ofert pocztą lub kurierem zaleca się złożenie oferty w dwóch 

kopertach (koperta z ofertą i koperta kurierska/pocztowa). 

7.11 W przypadku błędnego oznaczenia koperty (nieprawidłowe opakowanie) z ofertą lub 

braku drugiej koperty w przypadku przesyłania oferty pocztą lub za pośrednictwem 

kuriera, jeżeli dojdzie do przedterminowego naruszenia koperty z ofertą, Zamawiający 

powiadomi o tym fakcie Wykonawcę. Oferta znajdująca się w przedwcześnie otwartej 

kopercie nie będzie brana pod uwagę. Wszelkie związane z tym konsekwencje obciążają 

Wykonawcę. Wykonawca ma prawo dostarczyć w terminie przewidzianym na 

składanie ofert kolejną ofertę w kopercie prawidłowo oznaczonej.  

7.12 Poprzez prawidłowe opakowanie oferty, w tym także zamknięcie, należy rozumieć taki 

sposób zabezpieczenia treści oferty, który uniemożliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanie 

się przed upływem terminu otwarcia ofert z jakimkolwiek elementem treści oferty  

i oświadczeń złożonych przez Wykonawcę.   

7.13 Ofertę można złożyć również w formie elektronicznej e-mailem na adres: 

sekretariat@pk.kielce.pl (ofertę złożoną w formie elektronicznej na wskazany adres 

mailowy należy rozumieć jako kopię elektroniczną dokumentu, tj. oferta w postaci 

papierowej podpisana przez osobę upoważnioną, przesłana faksem lub zeskanowana  

i przesłana na adres Zamawiającego)”. 

7.14 Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez 

Wykonawcę drogą elektroniczną winny być kierowane na adres mailowy: 
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sekretariat@pk.kielce.pl Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz 

informacje w formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, 

niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.  

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę 

Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mailowy 

podany przez Wykonawcę, zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie 

się Wykonawcy z treścią pisma.  
 

8. W ofercie Wykonawca jest zobowiązany przedstawić wszystkie dokumenty określone  

w pkt. 6 i 7 niniejszej Instrukcji dla Wykonawców. 
 

8.1.   W przypadku nie dopełnienia przez Wykonawcę obowiązku, o którym mowa w pkt. 6  

i 7.5 Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia wymaganych dokumentów. 

8.2. Nieuzupełnienie dokumentów przez Wykonawcę w terminie określonym przez 

Zamawiającego spowoduje, że oferta Wykonawcy nie będzie brana pod uwagę. 
 

9. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
 

9.1.  Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

następujące kryteria: cena brutto oferty – 100%; 

1) Kryterium dla zadania nr 1 - Kryterium cena [LPC] (cena oferty brutto) – waga 

100% (100 pkt. maksymalnie).  

                   Punkty przyznawane w kryterium cena będą liczone według następującego wzoru:  

                                                               Cm 

                                                        Pi (C) = ------------  x W 

                                                                          Ci      

                    gdzie:      

             Pi (C) – ilość punktów jakie otrzyma oferta „i”  za kryterium cena,     

              Cm  – najniższa cena spośród wszystkich ważnych ofert, 

             Ci – cena oferty „i”, 

  W  – waga kryterium = 100. 

2) Punkty uzyskane w kryterium cena stanowić będą ocenę danej oferty. 
 

9.2. Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie ta oferta (złożona przez Wykonawcę 

spełniającego warunki udziału w postępowaniu), który uzyska największą ocenę 

punktową w kryteriach oceny ofert. 

9.3.  W przypadku złożenia dwóch lub więcej ofert o takiej samej cenie (o ile będzie to 

najkorzystniejsza cena) Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy je złożyli, do 

złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.   

9.4. Jeżeli cena oferty złożonej przez Wykonawcę będzie budziła wątpliwości 

Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie  

z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, Zamawiający zwróci się do 

Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień oraz złożenie dowodów dotyczących elementów 

oferty mających wpływ na wysokość zaoferowanej ceny.  

1) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli 

dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdzi, że oferta 

zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  
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10. ODRZUCENIE OFERTY 

Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści Zapytania ofertowego zostanie odrzucona. 
 

11. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

Unieważnia się postępowanie w następujących przypadkach:  

1) nie wpłynęła żadna oferta; 

2) cena oferty najkorzystniejszej (najtańszej) przekracza kwotę jaką Zamawiający 

przeznaczył na realizację zamówienia; 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie zamówienia nie leży 

w interesie publicznym czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

4) bez podania przyczyny.  
 

12. POWIADOMIENIE O WYNIKU WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
 

            O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zawiadomi niezwłocznie 

Wykonawców,  którzy złożyli oferty.     
 

13. ZAWARCIE UMOWY  

1) Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest do podpisania umowy        

w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty.  

2) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki do 

unieważnienia postępowania, o których mowa w punkcie 11.  

 

 


