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Rozdział 4  

Istotne postanowienia umowy 
 
 
 

UMOWA ZLECENIA  

 

nr_________ 
zawarta w dniu ______________ ______ r. w _____________ 

(dalej: Umowa) 

pomiędzy:  

1. _________________________________________________________________ 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

 
a  

 

__________________ 

zwanym dalej „Wykonawcą”.  

 
§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 
1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie obsługi kadrowo - prawnej projektu LIFE17 NAT/PL/000018 

Renaturyzacja śródlądowej delty rzeki Nidy. 

2. Zakres Usług obejmuje obsługę kadrową i doradztwo prawne, sporządzanie opinii prawnych, 

opiniowanie dokumentów, pism i umów, a w szczególności:  
1) prowadzenie spraw kadrowych projektu, 

2) prowadzenie procedur wyłonienia wykonawców zgodnie z prawem zamówień publicznych, 

3) sporządzanie opinii prawnych związanych w szczególności z realizacją projektu, udzielaniem zamówień 

oraz z wzajemnymi roszczeniami stron umów zawartych przez Zamawiającego, 

4) doradztwo ustne w ww. zakresie, 

5) uczestnictwo w razie potrzeby Zamawiającego w rozmowach, negocjacjach i innych spotkaniach 

wymagających obsługi prawnej, 

6) wykonywanie innych czynności niezbędnych do realizacji kompleksowej obsługi kadrowo - prawnej, 

wynikających z zakresu działania Zamawiającego. 

 

§ 2 
OGÓLNE ZOBOWIAZĄNIA WYKONAWCY 

1. Wykonawca będzie wykonywał swoje obowiązki w terminach i w formach uzgodnionych z 

Zamawiającym, z zastrzeżeniem terminów i form czynności wymaganych przez przepisy prawa lub 

organy postępowania. 

2. Usługi będące przedmiotem Umowy świadczone będą przez Wykonawcę w ścisłym współdziałaniu z 

pracownikami odpowiednich komórek organizacyjnych Zamawiającego, przy zachowaniu zasady 

pełnej współpracy i należytego dzielenia się z pracownikami Zamawiającego posiadaną wiedzą i 

doświadczeniem. 

3. Wykonawca odpowiada za jakość, terminowość i zgodność z obowiązującymi przepisami prawnymi 

czynności wykonywanych w ramach Umowy. 

4. Wykonawca świadczyć będzie Usługę osobiście  
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§ 3 
ZASADY WSPÓŁPRACY 

1. Usługi będą realizowane poprzez pełnienie dyżuru w siedzibie Zamawiającego w następujący sposób: 

3 razy w tygodniu w dni robocze po 3 godziny dziennie – tj. 9 godzin w tygodniu, w godzinach pracy 

Zamawiającego 7:30 – 15:30, oraz na każde wezwanie Zamawiającego poza wskazanymi powyżej 

godzinami w siedzibie Zamawiającego lub w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

2. Szczegółowe godziny obecności Wykonawcy zostaną określone w harmonogramie, który zostanie 

pisemnie uzgodniony przez Strony w terminie 7 dni od dnia zawarcia Umowy. Zamawiający dopuszcza 

możliwość zmiany w uzasadnionych przypadkach godzin wykonywania Usługi określonej w 

harmonogramie. 

3. W sprawach pilnych Wykonawca będzie świadczył Usługi telefonicznie lub za pośrednictwem poczty 

e-mail. 

 

§ 4 
POUFNOŚĆ 

1. Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (j.t. Dz.U. z 2018 r. poz. 1184 ze 

zm.), art. 3 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (j.t. Dz.U. z 2018 r. poz. 2115) oraz ustaw 

regulujących zasady wykonywania zawodu w państwach wymagających wykonania czynności w 

ramach Umowy Wykonawca, w czasie obowiązywania Umowy a także po jej rozwiązaniu lub 

wygaśnięciu, zachowa w tajemnicy sprawy Zamawiającego oraz informacje uzyskane bezpośrednio od 

Zamawiającego bądź w jakikolwiek inny sposób.  

2. W przypadku rozwiązania Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu Zamawiającemu wszelkich 

dokumentów i innych materiałów dotyczących informacji, jakie sporządził, zebrał, opracował lub 

otrzymał w czasie trwania Umowy albo w związku z jej wykonywaniem, włączając w to ich kopie, 

najpóźniej w terminie 14 dni do dnia wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o naruszeniu lub 

powstaniu zagrożenia naruszenia informacji poufnej i okolicznościach tego zdarzenia. 

 

§ 5 
WYNAGRODZENIE 

1. Wynagrodzenie łączne za świadczenie usług objętych Umową przez cały okres obowiązywania Umowy 

określony w § 14 ust.1 wynosi: 

______ zł brutto , 

 (słownie złotych: _________________). 

2. Miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe za świadczenie usług objętych Umową wynosi: 

___ zł brutto,  

 (słownie złotych: _____). 

3. W przypadku gdy usługa będąca przedmiotem Umowy nie będzie świadczona przez pełny miesiąc 

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie proporcjonalne do czasu świadczenia usługi. 

 

§ 6 

KOSZTY 
1 Niezależnie od wynagrodzenia określonego w § 5 Zamawiający zapłaci Wykonawcy dodatkowe 

wynagrodzenie w wysokości  kosztów zastępstwa procesowego jako kwotę brutto, zasądzonych na 

rzecz Zamawiającego lub jemu przyznanych, jeżeli kwota zastępstwa procesowego została 

wyegzekwowana od strony przeciwnej w okresie obowiązywania Umowy. 

2. Zamawiający ponosi koszty opłat pocztowych, sądowych i skarbowych związanych ze świadczoną na 

jego rzecz obsługą prawną. 
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§ 7 
PŁATNOŚCI 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane będzie na podstawie wystawianych rachunków lub faktur VAT. 

2. Wynagrodzenie będą płatne w terminie 14 dni, na rachunek Wykonawcy w banku ……………………….… 

nr ………………………………  

 
§ 8 

ZMIANY UMOWY 
Zmiany Umowy wymagają zgody obu Stron z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności 

chyba, że Umowa stanowi inaczej. 

 
§ 9 

ROZWIĄZANIE UMOWY 
1. Umowa zostaje zawarta na okres 3 lat tj. od dnia zawarcia Umowy do ___________ roku, z 

zastrzeżeniem poniższych postanowień.  

2. Zarówno Zamawiający jak i Wykonawca mogą wypowiedzieć Umowę za trzymiesięcznym okresem 

wypowiedzenia. 

3. Rozwiązanie Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 
§ 10 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy powszechnie obowiązującego 

prawa polskiego. 

2. Na potrzeby realizacji Umowy Strony uznają, że sobota, dni ustawowo wolne od pracy, nie są dniami 

roboczymi. 

3. Wszystkie wymienione poniżej Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część: 

1) Ogłoszenie o zamówieniu 

2) __________________________________ 

3) __________________________________ 

4) __________________________________ 

4. Wszelkie spory wynikające z realizacji Umowy będzie rozstrzygał sąd powszechny właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach:  

- dwa dla Zamawiającego  

- jeden dla Wykonawcy. 

 

 

 

 

____________________   ______________________ 

Zamawiający       Wykonawca 

 

 

 


