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Zalacznik nr 1

do zapytania ofertowego
nrZPK.LIFE.372.17.2018
z dnia 30.07.2018 r.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie 1 organizacja dwudniowej konferencji
podsumowujacej projekt LIFE13  NAT/PL/000038 pn. Ochrona cennych siedlisk
przyrodniczych na Ponidziu wraz z zapewnieniem obslugi konferencji w zakresie
organizacyjnym i technicznym (m.in. organizacja recepcji, szatni) oraz z zapewnieniem uslug
restauracyjnych i hotelowych.

Uczestnicy konferencji:
e W przypadku sali konferencyjnej — ok. 85 0sob;
e W przypadku wyzywienia — ok. 85 0séb;
e W przypadku zakwaterowania — ok. 90 0sdb (ok. 20 o0s. 26/27.09 i ok. 70 0s. 27/28.09).

Przeddzien konferencji — 26.09.2018 r.
15.00 - 21.00 | Zakwaterowanie uczestnikow zagranicznych | Zakwaterowanie
1 ogdélnopolskich wraz z kolacjg dla ok. 20
0s0b

i I dzien konferencji - 27.09.2018 r.
07.30 —9.30 | Sniadanie dla uczestnikow zagranicznych i | Sniadanie dla osob

ogolnopolskich zakwaterowanych w dniu
26.09.2018 r.
08.30 — 10.00 | Rejestracja  uczestnikdw  konferencji 1 | Sala konferencyjna w hotelu
zakwaterowanie wraz z serwisem kawowym

dla ok. 85 uczestnikow
10.00 — 12.30 | Przywitanie gosci, prezentacja projektu | Sala konferencyjna w hotelu
LIFE13 NAT/PL/000038 oraz pierwsza sesja | dla ok. 85 0séb

wykladowa

12.30 - 13.00 | Przerwa kawowa Przed sala konferencyjna w
hotelu dla ok. 85 osob

13.00 — 15.30 | II sesja wykladowa Sala konferencyjna w hotelu
dla ok. 85 oséb

15.30 - 16.30 | Lunch W miejscu organizacji
konferencji dla ok. 85 osob

19.00 — 24.00 | Kolacja w formie grilla W miejscu organizacji
konferencji dla ok. 70 oso6b i
zakwaterowania
uczestnikow (nocleg dla 70
0s0b)
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’ I1 dzien konferencji — 28.09.2018 r.
Od 8.00 Sniadanie W miejscu zakwaterowania
dla ok. 70 osob

09.30 — 13.30 | Sesja terenowa
13.30 — 14.30 | Lunch W miejscu zakwaterowania
dla ok. 60 0sob

14.30 Zakonczenie konferencji

Zamawiajgcy zastrzega, ze godziny zaproponowane w ramowej agendzie spotkania moga ulec
zmianie.

1. Wymogi dotyczice obiektu.

e Zakwaterowanie w obiekcie spelniajgcym kryteria hotelu minimum 4*

e Miejsce zewnetrzne dla 3-4 stanowisk producentow zdrowej. regionalnej zywnosci.

e Sniadania, lunche, kolacja i zakwaterowanie uczestnikdw powinny odby¢ sie w tym samym
miejscu.

e (Czas dojazdu autokarem z miejsca noclegu do miejsca odbywania si¢ sesji terenowej
w Pinczowie, ul. Zachodnia, nie moze by¢ wigkszy niz 30 min (realny czas przejazdu,
zweryfikowany w oparciu o wskazania nawigacji Google Maps).

e Bezplatny parking dla gosci.

1.1. Sala konferencyjna.

Powierzchnia sali dostosowana do ilosci 85 0sob, miejsca siedzace dla uczestnikow konferencji
powinny by¢ w ukladzie kinowym, trzy stoliki dyskusyjne z lacznie szescioma miejscami
siedzgcymi ulokowany na ..scenie”, dostgp do WI-FI, miejsce na infrastrukture niezbedng do
umiejscowienia tlumaczy symultanicznych, wyposazenie sali konferencyjnej w niezbedny
sprzet tj. projektor multimedialny, ekran scienny, laptop z dostepem do WI-FI, mikrofony
bezprzewodowe — min. 3 szt. + 2 zapasowe, naglosnienie sali, pilot ze wskaznikiem laserowym,
mownice, klimatyzacje. zaplecze sanitarne w bezposrednim sasiedztwie sali, zapewnienie
obstugi technicznej oraz informatycznej na co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem
konferencji i podczas jej trwania, zapewnienie miejsca na rozlozenie banerow i stojakow. Sala
konferencyjna powinna by¢ dostgpna dla Zamawiajacego przez min. 8 godzin. W hallu
glownym lub w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej Wykonawca zapewni miejsce
do przechowywania materialéw konferencyjnych oraz stolik 1 miejsca siedzace dla dwoch osob
w celu zorganizowania recepcji konferencji, umozliwiajacej podpisywanie si¢ uczestnikow na
liscie oraz dystrybucje materialéw konferencyjnych. Wykonawca oznaczy droge do sali
konferencyjnej za posrednictwem sztalug/antyram/stojakoéw kierunkowych z umieszczong
informacja na temat konferencji.

2.2, Zakwaterowanie.

Zapewnienie uczestnikom konferencji zakwaterowania wg ramowej agendy przedstawionej
powyzej, w pokojach jedno- (min. 5 pokoi) i dwuosobowych. Wyposazenie pokoi zgodne
ze standardem zawartym w Rozporzadzeniu Ministra Sportu i Turystyki z dnia 16 listopada
2011 zmieniajace rozporzadzenie w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w
ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2011 r. nr 259 poz. 1553) dla hotelow 4*.
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2.3 Wyzywienie.

e Obiekt musi posiada¢ wlasna kuchnie.

e Wszystkie dania oraz napoje gorace powinny zosta¢ podane w naczyniach
ceramicznych niejednorazowego uzytku, napoje zimne winny by¢ serwowane
w szklankach, do konsumpcji nalezy przygotowa¢ metalowe sztucce.

e Szczegolowe meny na konferencje zostanie ustalone i zaakceptowane przez
Zamawiajacego co najmniej 14 dni przed dniem rozpoczecia konferencji.

e Menu powinno by¢ dostosowane do potrzeb wegetarianskich.

e Serwowane positki powinny nawigzywa¢ do menu polskiego ze szczegdlnym
uwzglednieniem kuchni regionalnej Ponidzia.

Dzien ,,0”
Kolacja dla gosci (ok. 20 osoéb) w formie bufetu, zorganizowana w tym samym obiekcie
co nocleg.

Dzien I konferencji

Sniadanie

Sniadanie dla nocujacych gosci (ok. 20 0séb) w formie bufetu, zorganizowane w tym samym
obiekcie co nocleg.

Serwis kawowy

Przerwa kawowa slodko-stona — calodniowa, dostgpna przez caly czas trwania paneli
dyskusyjnych. Serwis: kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki
owocowe, dwa rodzaje kruchych ciasteczek, babeczek, mini pizzy, mini tortilli, kanapki,
bajaderka. W razie potrzeby — w/w produkty beda uzupeiane.

Lunch
W formie zasiadanej, bufetowej (liczba stolikow dostosowana do liczby goscei): dania gorace:

-

zupa — min. 2 rodzaje, cieple danie glowne (minimum 3 rodzaje, w tym jedno danie
wegetarianskie), dodatki do dania glownego, deser, woda mineralna.

Kolacja

Kolacja w formie grilla zawierajaca: pieczona baraning, min. 2 rodzaje kielbasy gatunkowej,
karkowke, salatke, pieczywo, smalec. ogorki, ketchup, musztarda, woda mineralna, 2 rodzaje
sokow.

Dzien Il konferencji
Sniadanie
Sniadanie dla nocujacych gosci (ok. 70 0s6b) w formie bufetu, zorganizowane w tym samym

obiekcie co nocleg.

Lunch
W formie zasiadanej, bufetowej, analogicznie do dnia I konferencji.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji menu na co najmniej 14 dni przed
rozpoczeciem konferenci.

3. Wymagania dodatkowe.

e O faktycznej liczbie uczestnikow konferencji Zamawiajgey poinformuje Wykonawce
w terminie nie mniej niz na 14 dni przed rozpoczeciem konferencji.



e Ostateczne ceny uslugi beda uzaleznione od liczby faktycznie zgloszonych uczestnikow
konferencji.

e  Wykonawca zagwarantuje mozliwos¢ wczesniejszego zakwaterowania w pierwszym
dniu konferencji (tj. 27.09.2018 r.), ok. godz. 9.00.

e Zamawiajgcy nie bedzie ponosil zadnych dodatkowych kosztow wygenerowanych
przez uczestnikow 1 gosci konferencji w trakcie calego pobytu w obiekcie hotelowym
(m.in. koszty polaczen telefonicznych, minibaru w pokojach, korzystania z
dodatkowych platnych uslug hotelowych t. spa)

e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej redukcji liczby uczestnikow
0 30% w stosunku do wstepnej liczby przyjetej w niniejszej specyfikacji. Na 14 dni
przed rozpoczeciem Kkonferencji, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
o ostatecznej liczbie uczestnikow.
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