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Wymiar czasu pracy

Petny wymiar czasu pracy

Wymagania zwjzane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezlgdne — konieczne do podjcia pracy na stanowisku:

a)

b)

c)

d)

spetnienie wymagazawartych w art. 6 ust. 1 — 3/ust. 4* ustawy zadil
listopada 2008 r. o pracownikach samoiawych (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz.
1202, z pén. zm.),
spetnienie wymagazawartych w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 20@9
finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. pog5& p&n. zm.),
spetnia jeden z poniszych warunkéw.
- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskienekniczne wysze
studia zawodowe, uzupetriap ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najn®aietniag praktyle w
ksiggowasci,
- ukonczytasredny, policealr lub pomaturalg szkok ekonomiczg i posiada
€O najmniej 6-letnyj praktyke w ksiegowasci,
- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw adgpawie odibnych
przepisow,
- posiada certyfikat ksgowy uprawniajcy do ustugowego prowadzenia dgi
rachunkowych albéwiadectwo kwalifikacyjne uprawniage do ustugowego
prowadzenia kgg rachunkowych, wydane na podstawieghrych przepisow;
znajoma¢ obowhzujacych aktéw prawnych:
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samdze wojewodztwa (j.t. Dz. U. z
2013 r. poz. 596, z pA. zm.) oraz statutu Zespdiwietokrzyskich i
Nadnidziaskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach;
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gusivania administracyjnego
(.t. Dz. U. 2 2013 r. poz. 267, z frd zm.);
- ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie pody (j.t. Dz. U. z 2013 r.
poz. 627 z pfn. zm.),
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamaigblicznych (j.t. Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z [@d. zm.)
- ustawy z dnia 3 palziernika 2008 r. o udaginianiu informacji asrodowisku
i jego ochronie, udziale spotedmtwa w ochronigrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania narodowisko (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 1235 zzp6zm.),
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansacHipnych

(j.t. Dz. U. 2 2013 r. poz. 885 z ft zm.),
- ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (j.t. Dz. U. z 2013r. poz.
330 z pén. zm.),




2. Wymagania dodatkowe- pozostate wymagania, pozwalgjce na optymalne

wykonywanie zadai na stanowisku:

a) dawiadczenie zawodowe w jednostkach betdwych,

b) znajomé¢ programéw finansowo — kgijowych jednostek bugtowych,

C) znajom@¢ przepiséw ptacowych i ubezpieczeniowych w jednasitk
budetowych,

d) znajomé¢ obstugi systemu bankowa elektronicznej,

e) znajomé¢ przepisow dotycrcych zasad wykorzystania unijnyétodkow
finansowych na realizacjéznych programow,

f) umiejetnosci:

- obstugi komputera,

- analitycznego milenia,

— interpretacji przepiséw prawa.

g) cechy osobowe:

— obowigzkowas¢,

- skrupulatné¢,

- zdolngi¢ organizacji czasu pracy i wspOtpracy z innymi kokadmi
organizacyjnymi jednostki

h) prawo jazdy - kat. B.

Zakres wykonywanych
zada na stanowisku

1.Nadzér nad prowadzeniem petnej rachunkésijow tym: sporzdzanie planéw
sprawozda finansowych.

2.Nadzorowanie cakei prac z zakresu finanséw publicznych i rachunkésivo

3.Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z ugt@finansach publicznych.

4.Sprawdzanie zgoddoi, zasadnéci i celowdgci dokonywanych zakupéw
zgodnie z obowzujacymi przepisami wynikacymi z ustawy o finansac
publicznych i prawa zamowiepublicznych.

5.Analiza wykorzystanigrodkéw finansowych ¢dacych w dyspozycji jednostki.

6.Inne zadania wynikage z odebnych przepisébw prawa dotyze
funkcjonowania jednostki.

- -

Informacja o warunkach
pracy na stanowisku

1. Praca administracyjne biurowa w siedzibie ZespohSwictokrzyskich i
Nadnidziaskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach.

2. Praca z monitorem ekranowym.

3. Kontakty zewstrzne z instytucjami wspotpracigymi z jednostk oraz
wewretrzne w ramach instytuciji.

4. Pierwsza umowa 0 praczostanie zawarta na okres prébny zzlmmscia
zawarcia w przyszkei umowy na czas nieokileny.

Dodatkowe
informacje **

W miesiacu poprzedzapcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskanik

zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w  Zespole Swietokrzyskich i

Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach, w rozumienu

przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej @z zatrudnieniu oso6b
niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

W  zwigzku z powyszym pierwszéstwo w zatrudnieniu na stanowisk
urzedniczym, z wyjczeniem kierowniczych stanowisk gdniczych, przystuguije
osobie niepetnosprawnej, o ile w wyniku naboru dm& s¢ w gronie pé¢ciu

najlepszych kandydatéw spetnjeych wymagania niezine oraz w najwkszym
stopniu spetiajcych wymagania dodatkowe.

Zatem kandydat, ktory zamierza skorzyst& z powyzszego uprawnienia
zobowigzany jest do zigenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawngx.

1. List motywacyjny i CV.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajych wyksztatcenie.

3. Kopieswiadectw pracy i inne dokumenty potwierdgag zatrudnienie.

4. Kopie dokumentéw potwierdzgyych dédwiadczenie zawodowe, o ktérym moy

va

w wymaganiach zwzanych ze stanowiskiem,




a takze ponizsze dokumenty wyicznie wg wzoru zawartego w Biuletynie
Informacji Publicznej Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych w Kielcach http://bip.pk.kielce.pl w zaktadce PRACA W
Wymagane ZESPOLE — NABOR KANDYDATOW

dokumenty

5. Gswiadczenie kandydata o petnej zddloio do czynnéci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekarakioza umyglne przestpstwo
scigane z oskaenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe.

6. Qiwiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

7. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiggaj st o zatrudnienie.

Wszystkie éwiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionanussobowy
powinny by wiasnoecznie podpisane, pod rygorem nie uzyskania pozygywn
oceny formalnej.

Wszystkie dokumenty przedkladane w naborze przeadydata musg by¢
sporadzone w ¢zyku polskim w formacie umiiwiajacym ich odczytanie, a
dokumenty wydane wezyku obcym powinny by przettumaczone przez ttumacga
przysegtego.

Wymagane dokumenty (z oznaczeniem nadawcyynale

1) Sktad@ w zamknétych kopertacido dnia 7 grudnia 2015 r. do godz. 15.3@
sekretariacie Zespofwietokrzyskich i Nadnidziaskich Parkow Krajobrazowych
w Kielcach

ul. Lodzka 244

Miejsce i termin 25-655 Kielce

sktadania dokumentow | pok. nr 1

lub

2) przesté poczty do dnia 7 grudnia 2015 r. do godz. 15.30 (decydujata
wptywu do urzedu)

na adres:

ZespotuSwietokrzyskich i Nadnidziaskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach
ul. Lédzka 244

25-655 Kielce

pok. nr 1

z dopiskiem:
,, Dotyczy naboru Nr 7/15 na stanowisko Gidwnego Kgjowego w Zespole
Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach”

Dodatkowe informacje pod nr tel. (41) 345-51-911,)(345-58-80

Uwaygi 1. Dokumenty, ktére wptymdo urzdu po terminie okrdonym w ogtoszeniu, nie
beda rozpatrywane.

2. Kandydaci, ktérych dokumenty nie spetgiayymaga formalnych, nie bda
powiadomieni o dalszym toku naboru.

3. Informacja o wyniku naborughzie umieszczona w BIP na stronie internetoej
http://bip.pk.kielce.pbraz na tablicy informacyjnej ugdu.

4. Dokumenty kandydata, ktory zostanie wyloniony w wynnaboru zostan
dofgczone do jego akt osobowych w momencie zatrudnienia

5. Dokumenty pozostatych kandydatéwy przechowywane, za ich zgpdna
zasadach okéeonych w odebnych przepisach.

6. W przypadku uniewaienia naboru, ztmne dokumenty kandydatowg $
wydawane ich nadawcom albo komisyjnie niszczonauplgwie miesica od
daty uniewanienia naboru.

*) niepotrzebne skeé¢, **)dotyczy wyhcznie naboru na stanowiska enlnicze



