Ogtoszenie Nr 9/14 o naborze kandydatéw na wolneastowisko
w ZespoleSwietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach

Jednostka

ZespotSwietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach
Ul. Lédzka 244
25-655 Kielce

Oferowane stanowisko

Specjalista petacy obowhzki zastpcy kierownika projektu LIFE13
NAT/PL/000038 Ochrona cennych siedlisk przyrodnatzpa Ponidziu

Komérka organizacyjna

Wieloosobowe stanowisko d/s. realizacji projekt&EL3 NAT/PL/000038

Oddzial/Wieloosobowe
stanowisko®/.......

Wieloosobowe stanowisko d/s realizacji projektu EIE3 NAT/PL/000038

Data ogtoszenia naboru| 3.12.2014
Termin skladania 17.12.2014
dokumentow

llosé etatow 1 etat

Wymiar czasu pracy

Pelny wymiar czasu pracy na®kmwania projektu

Wymagania zwjzane
ze stanowiskiem

1. Wymagania niezlgdne — konieczne do podjcia pracy na stanowisku:

a) spelnienie wymagazawartych w art. 6 ust. 1 — 3/ust. 4* ustawy zad?l listopada
2008 r. o pracownikach samagdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458, zmo
zm.),

b) wyksztatcenie (poziom, kierunek, specjalfjonyzsze: biologia, l&nictwo, rolnictwo,
ogrodnictwo, zootechnika,

c) staz pracy — min. 3 lata,

d) doswiadczenie zawodowe - min. 1 rok w zakresie: orgatji pracy i zargdzania
personelem,

e) znajomd¢ obowizujacych aktéw prawnych:

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdze wojewddztwa
(Dz. U. z 2013r. poz. 596, z f&. zm.) oraz statutu Zespdbwigtokrzyskich
i Nadnidziaiskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach;
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gustvania administracyjnego
(Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071, zzmd zm.);
- ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronieypody (j.t. Dz. U. z 2013 r.
poz. 627 z pén. zm.).
- ustawy z dnia 3 galziernika 2008 r. o udaginianiu informacji csrodowisku i jego
ochronie, udziale spoteazgtwa w ochronidrodowiska oraz o ocenach oddziatywan
nasrodowisko (j.t. Dz. U. z 2013r. poz. 1235 zzp6zm.),
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansadblipenych (j.t. Dz. U. z
2013 r. poz. 885 z f@d. zm.),
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamfwigblicznych (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z ph. zm.),
f) prawo jazdy — kat. B.

2. Wymagania dodatkowe -pozostate wymagania, pozwalajce na optymalne wykonywanie
zadan na stanowisku:
a) znajomé¢ wspolnotowych i krajowych dokumentow strategicamye zakresie realizaciji
projektu,
b) daswiadczenie w zakresie realizacji projektéw przyriadyich,
C) umiegtnaosci:
— obslugi komputera,
— analitycznego mifenia,
— interpretacji przepiséw prawa,

<))



— pracy i kierowania zespotem,

— wspOtpracy z przedstawicielamizrychsrodowisk,

- znajomd¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.
d) cechy osobowe:

— obowigzkowasi¢,

- kreatywndac¢,

- zdolnas¢ organizacji czasu pracy i kierowania zespotem kirdz

1. Nadzér merytoryczny nad zadaniami prowadzonyriistoi Stawiany.

2. Zastpstwo kierownika projektu podczas jego nieobé&cno

Zakres wykonywanych | 3. Nadzér merytoryczny nad wdmniem i realizag wszystkich przewidzianych w projekcie
zada na stanowisku dziatan.

4. Biezaca kontrola prawidtowsei wykonania zadai obowiazkéw powierzonych pracownikom
zatrudnionym przy realizacji projektu.

5. Opracowywanie oraz analiza dokumentéw dafggeh oceny wptywu spoteczno-
gospodarczego planowanych dziate lokal gospodark i spoteczéstwo a take funkcije
ekosystemu.

6. Udziat w konferencjach organizowanych w ramaadjgktu oraz tworzenie sieci z innymi
projektami.

1. Praca administracyjAgiurowa w siedzibach Zespofwictokrzyskich i Nadnidziaskich

Informacja Parkow Krajobrazowych w Kielcach i KrzgnowicactSrednich oraz terenowa na obszarze
o warunkach pracy wojewodztwaswigtokrzyskiego.
na stanowisku 2. Praca z monitorem ekranowym.

3. Kontakty zewetrzne z instytucjami finansagymi projekt i wspétpracagymi przy jego
realizacji oraz wewgtrzne w ramach instytuciji.

Dodatkowe W miesigcu poprzedzapcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskanik zatrudnienia
informacje ** 0s6b niepetnosprawnych w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych w Kielcach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawm, nie przekroczyt 6%.

W zwigzku z powyszym pierwszéstwo w zatrudnieniu na stanowisku ¢oniczym,
z wylaczeniem kierowniczych stanowisk gdniczych, przystuguje osobie niepeinosprawnej,
o ile w wyniku naboru znajdzie esiw gronie pé¢ciu najlepszych kandydatow spetni@jch
wymagania nieziine oraz w najwkszym stopniu spetniggych wymagania dodatkowe.

Zatem kandydat, ktéry zamierza skorzyst& z powyzszego uprawnienia zobowzany jest
do ziazenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumertu potwierdzajacego
niepetnosprawndgé.

1. List motywacyjny i CV.
2. Kopie dokumentéw potwierdzajych wyksztatcenie.
Wymagane dokumenty | 3. Kopieswiadectw pracy i inne dokumenty potwierdiag zatrudnienie.
4. Kopie dokumentéw potwierdzajych déwiadczenie zawodowe, o ktbrym mowa
w wymaganiach zwranych ze stanowiskiem,
a takze ponizsze dokumenty wyacznie wg wzoru zawartego w Biuletynie Informacji

Publicznej Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych
w Kielcach http:/bip.pk.kielce.pl w zaktadce PRACA W ZESPOLE — NABOR
KANDYDATOW

5. Gdwiadczenie kandydata o petnej zdaloiodo czynnéci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych i o niekaralfm za umyine przestpstwoscigane z oskaenia publicznegg
lub umyélne przestpstwo skarbowe.

6. Gswiadczenie kandydata o wymniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

7. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj st o zatrudnienie.

Wszystkie @wiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionarnu®sobowy powinny
by¢ wlasnoecznie podpisane, pod rygorem nie uzyskania pozyywoeny formalne;.
Wszystkie dokumenty przedkiadane w naborze przezdydata musg by¢ sporadzone
w jezyku polskim w formacie unidiwiajgcym ich odczytanie, a dokumenty wydane ezyku
obcym powinny by przettumaczone przez ttumacza przggo.




Miejsce i termin
sktadania dokumentéw

Wymagane dokumenty (z oznaczeniem nadawcyypale

1) Skiad@ w zamknétych kopertachlo dnia 17 grudnia 2014 r. do godz. 15.30

w sekretariacie Zespolwictokrzyskich i Nadnidziaskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach

ul. L6dzka 244

25-655 Kielce

pok. nr 1

2) przestd poczt do dnia 17 grudnia 2014 r. do godz. 15.30 (decydugdata wplywu

do jednostki)

na adres:

ZespotuSwietokrzyskich i Nadnidziaskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach

ul. L6dzka 244

25-655 Kielce

pok. nr 1

z dopiskiem:

,,Dotyczy naboru Nr 9/14 na stanowisk8pecjalisty petngcego obowazki Zastepcy
kierownika projektu LIFE13 NAT/PL/000038 Ochrona cennych siedlisk przyrodniczych
na Ponidziu w ZespoleSwietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach”

Dodatkowe informacje pod nr tel. (41) 34580, (41) 345-51-91

Uwagi

Dokumenty, ktore wplym do urzdu po terminie okigonym w ogtoszeniu, niedola
rozpatrywane.

Kandydaci, ktorych dokumenty nie spetmiajwymaga formalnych, nie bda
powiadomieni o dalszym toku naboru.

Informacja o wyniku naboru ¢blzie umieszczona w BIP na stronie interneto
http://bip.pk.kielce.pbraz na tablicy informacyjnej ugdu.

Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wytoniony w wynnaboru zostandolczone
do jego akt osobowych w momencie zatrudnienia.

Dokumenty pozostatych kandydatéw przechowywane, za ich zggdna zasadac
okreslonych w odebnych przepisach.

W przypadku uniewanienia naboru, zimne dokumenty kandydatowg svydawane
ich nadawcom albo komisyjnie niszczone po uptywiesigca od daty uniewanienia
naboru.

vej

h

*) niepotrzebne skeg¢,

**) dotyczy wyhcznie naboru na stanowiska ¢glnicze



